Ausbildungsbeschreibung Kaufmann/frau fiir Biiromanagement

Die Titigkeit im Uberblick

Kaufleute fiir Bliromanagement organisieren und bearbeiten biirowirtschaftliche Aufgaben.
AuBerdem erledigen sie kaufménnische Tatigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung,
Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung.

Die Ausbildung im Uberblick

Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement ist ein 3-jahriger anerkannter Ausbildungsberuf in
Industrie und Handel sowie im 6ffentlichen Dienst. Die Ausbildung findet auch im Handwerk
statt.

Typische Branchen
Kaufleute fiir Biiromanagement finden Beschéftigung

o in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbereiche
e in der 6ffentlichen Verwaltung
e bei Verbdnden, Organisationen und Interessenvertretungen
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