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MIT ZUKUNFT 

GESUCHT

AUSBILDUNG

Starte deine Ausbildung in der Photovoltaikbranche. Gestalte aktiv die Energiewende 

mit und verwirkliche dich in einem zukunftssicheren Beruf.

KAUFMANN/KAUFFRAU
FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Deine Ausbildung umfasst u.a.: Das bringst du mit:
• Leidenschaft für Organisation und Koordination

• Mittlerer Schulabschluss oder (Fach-) 

Hochschulreife

• Gute Noten in Mathematik und Deutsch sowie 

Interesse an organisatorischen Zusammen-

hängen

• Freundliches, offenes Auftreten und Spaß an 

der Arbeit im Team

• Idealerweise verfügst du bereits über einen

PKW-Führerscheinn

• Unterstützung im Bereich Finanzbuchhaltung

inkl. Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

• Unterstützung bei personalbezogenen Aufgaben

• Recherche, Aufbereitung und Präsentation von

Daten und Informationen

• Erstellung von Dokumenten

• Kooperation und Kommunikation mit internen

und externen Partnern

• Datenschutz, Qualitätssicherung und rechtliche

Vorgaben

• Vielseitige Tätigkeiten während deiner Ausbildung

• Leistungsorientierte Prämien

• 30 Tage Jahresurlaub

• Gleitzeit und mobile Arbeitsmöglichkeiten

• Zugang zu E-Learning Portalen

• Die Möglichkeit, deine eigenen Ideen und

Vorschläge einzubringen

• Regelmäßige Team- und Firmenevents

• Eine verkürzte Ausbildung bei guten Leistungen

• Einen Job mit Sinn! Du trägst jeden Tag

einen Teil zur Energiewende bei

• Ein tolles Team, das dich unterstützt

• Regelmäßige Feedbackgespräche

• Vielfältige Entwicklungschancen bei

erfolgreichem Ausbildungsabschluss

Wir bieten dir:

JETZT BEWERBEN!


